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Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,S1. list CG* br. 44/12), JU Srednja
mjesovita Skola ,,Danilo Kis“ Budva, utvrduje

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

JU SREDNJE MJESOVITE SKOLE ,,DANILO KIS“, BUDVA
I OSNOVNI PODACI O SKOLI

Sjediste JU Srednje mjesovite Skole ,,Danilo Kis™ je u Budvi na adresi Trg Sunca bb, tel/fax:
033-451-260/451-963, opsti E-mail danilokis@t-com.me; skola(@sms-bd.edu.me

Djelokrug Srednje mjesovite skole ,,Danilo Kis* utvrden je Opstim Zakonom o obrazovanju i
vaspitanju, Zakonom o stru¢nom obrazovanju i Zakonom o gimnaziji.

IT VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU JU SREDNJE MJESOVITE SKOLE ,,DANILO
KIS*

- djelovodnik

- maticna knjiga zaposlenih

- baza podataka (broj upisanih ucenika po Skolskim godinama, broj zaposlenih, broj
objekata, smjerovi, podrucja rada, obrazovni profili i programi i dr.)

- pedagoska evidencija

- konkursi za upis ucenika

- podzakonska akta (odluke)

- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji JU SMS |, Danilo Ki§" Budva

- Statut Ustanove

- Godisniji plan rada Skole

- planovi rada stru¢nih aktiva

- periodi¢ni izvjestaj o uspjehu i vladanju uc¢enika

- izvjestaj prosvjetnih nadzornika o kvalitetu nastave u Skoli

- informacije o vannastavnim aktivnostima Skole

- informacije o stru¢nom usavrSavanju i obuci nastavnika

- konkursi za prijem zaposlenih

- zapisnici o radu stru¢nih i upravnih organa Skole

- rjeSenja o imenovanju ¢lanova strucnih komisija

- rjesenja o pravima zaposlenih iz radnih odnosa

- ugovori i sporazumi Skole sa tre¢im licima

- dokumenta o javnim nabavkama

- dokumenta o osnovim sredstvima i opremi

- zavrs$ni racun



III PODACI O ZAPOSLENIMA

Pristup informacijama u vezi sa zaposlenima u JU SMS ,Danilo Ki¥“, Budva , bice dozvoljen u
skladu sa posebnim propisima kojima je regulisana zastita podataka o li¢nosti i zakonom o
slobodnom pristupu informacijama.

IV PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka
Postupak se pokre¢e pisanim zahtjevom, na koji se ne placa administrativna taksa.

Zahtjev treba da sadrZi:
- osnovne podatke o traZenoj informaciji;
- na&in na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili boraviste, naziv firme i
sjediste),odnosno njegovog zastupnika ili punomo¢nika.

Zahtjev se moZe podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.
Obrazac zahtjeva se moZe dobiti u Skoli (kancelarija sekretara).

2. Nagin podno3enja zahtjeva:

Zahtjev se moZze podnijeti:
- neposredno kod sekretara Skole;
- putem poste, na adresu JU Srednja mjesovita Skola ,,Danilo Kis®, trg sunca bb, Budva.
- na poseban e-mail: skola@sms-bd.edu.me

3. Nagin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

Pristup informaciji moZe se ostvariti:
- neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostorijama Skole;
- prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Skole i
- prepisivanjem ili fotokopiranjem informacije od strane Skole dostavljanjem prepisa ili
fotokopije podnosiocu zahtjeva, neposredno ili putem poste, uz prethodno prezentiranje
dokaza o uplaéenim sredstvima za naknadu stvarnih trogkova prepisivanja-fotokopiranja,
dostavljanja i sl.

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita:

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od petnaest dana od dana podnosenja zahtjeva,
osim u sluaju zastite Zivota i slobode lice, kada se po zahtjevu rjedeva u roku od 48 sati.
Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim je pristup
dozvoljen, a nakon uplate troskova postupka, ako su oni rijeSenjem odredeni.

Tzuzetno, protiv Rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke
koji su oznageni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se moze tuzbom pokrenuti upravni
spor.



rjeSenja.
3. Troskovi postupka

Troskove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji, osim invalidnih lica koja ne placaju
troskove postupka.

Troskovi postupka odnose se na stvarne troskove prepisivanja, fotokopiranja i dostavljanja traZene
informacije.

Troskovi postupka plaéaju se prije izvrienja rjeSenja, uplatom odgovarajuéeg iznosa u korist JU
Srednja mjefovita 8kola ,,Danilo Ki§“, Budva, na Zr. br: 525-947-16, Komercijalna banka AD
Budva.

V OVLASCENA I ODGOVORNA LICA
1. Lica za izdavanje rjeSenja i vodenje prvostepenog postupka:
- direktor
-sekretar
2. Za potpisivanje rjeSenja, pored direktora, ovlascen je i sekretar Skole.

VI OBJAVLIIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli Skole.
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